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I. Visparéjie noteikumi

1. Latgales Centralas biblioteékas videonovéroSanas sistémas iek3gjas kartibas noteikumi
nosaka videonovéroSanas rezultata iegiito datu apstradi, lietoSanu un aizsardzibu,
videonoverosanas tehnikas uzstadisanas kartibu.

2. Noteikumos lietoti saisinajumi:

Noteikumi — Latgales Centralas bibliotekas videonovérosanas sistémas iek$gjas kartibas
noteikumi;

LCB — Latgales Centrala bibliotéka;

Darbinieks — LCB Automatizacijas nodalas darbinieki;

Datu apstrade - fizisko personu datu apstrade.

3. Noteikumi izstradati atbilsto§i LR tiesibu aktos noteiktajam prasibam, kas attiecas uz
videonovérosanas sistému lietosanu, izmanto$anu un drosibu.

4. VideonoveroSanas meérkis ir aizsargat LCB TpaSumu, tai skaita krajumu (gramatas un
citus izdevumus), datortehniku un biroja tehniku u.c. TpaSumu, gadat darbinieku un
apmeklétaju droSibu, novérst iespgjamos likumparkapumus, fiksét noziedziga nodarijuma
izdariSanas faktu, identificét iesp&amo likumparkapgju (nodrosinot pieradijumu
tiesiskumu).

5. Par videonovéro$anas rezultata iegiito personas datu apstradi un aizsardzibu atbild LCB
Automatizacijas nodalas darbinieki.

6. Noteikumi ir saistoSi visiem videonovérosanas personas datu apstrades darbiniekiem.
Noteikumi ir attiecinami uz visiem personas datiem, kas tiek ierakstiti videonovérosanas
kameras (videoieraksta).

7. Videonovérosana un tas rezultata iegiito personas datu apstrade tiek veikta LCB lietotaju
apkalpoSanas telp?s un kapnu telpas Rigas iela 22A, Daugavpili, uz ko norada jpasa zime
(pielikums Nr.1). Ipasas zimes tiek novietotas pie ieejas videonovéro$anas zona.



I1. Informacijas klasifikacija un darbinieka tiesibu pieskirSana

8. Dati, kas tiek ierakstiti ar videonovéroSanas kameru palidzibu, ir klasificgjami ka
ierobezotas piekluves informacija, jo satur personu identificjosus datus. Tiesibas pieklit
un veikt So datu apstradi ir tikai personam, kuram ir pieskirtas atbilstosas pieejas tiesibas.

9. Personu sarakstu, kuram atlauts veikt personas datu apstradi, pieklasanu
videonovéroSanas programmatiirai un veiktajiem ierakstiem, ar rikojumu apstiprina LCB
vaditaja.

I1I. Darbinieka pienakumi, tiesibas un atbildiba
10. Darbinieku tieSie pienakumi un atbildiba ir ietverti katra darbinieka amata apraksta.
11. Darbinieka pienakums ir iepazities ar Siem noteikumiem un ievérot tos ikdienas darba.

12. Darbiniekam ir tiesibas:
12.1. izmantot lietoSana nodoto datortehniku, lai organizétu videoattéla ierakstisanu.

13. Darbiniekam aizliegts:

13.1. izpaust zinas par videonovérosanas tikla uzbiivi un konfiguraciju, ka ari atklat
klasific€to informaciju nepiedero§am personam;

13.2. atlaut pieklat videonovéroSanas rezultata iegitajiem personas datiem
(videoierakstiem) citam personam, ja tas nav saistits ar tie§o darba pienakumu pildisanu un
ja §adu pilnvarojumu nav devusi LCB vaditaja;

13.3. kopét personu datus saturoSus failus uz aréjiem datu nesgjiem (USB kartém un / vai
kompaktdiskiem), ja tas nav saistits ar tieSo darba pienakumu pildiSanu un ja $adu
pilnvarojumu nav devusi LCB vaditaja.

14. Darbinieks ir atbildigs:

14.1. par videonovérosanas tehniku;

14.2. par darbibam, kas tiek veiktas ar videonovérosanas tehniku;

14.3. par datu saglabasanu, nepielaujot to nelikumigu apstradi, personas datu nejausu
zaud@Sanu, iznicinaSanu vai sabojasanu.

15. Darbiniekam ir tiesibas izpaust videonovéro$anas rezultata iegiitos personas datus tikai
tiesibaizsardzibas iestadém saskana ar vinu pieprasijumu un péc saskanosanas ar LCB
vaditaju. Gadijumos, kad ir nepiecieSama personas datu izpau$ana, darbiniekam
janodrosina pierakstu esamiba par to, kam (identificgjot personu), kad, kadam mérkim un
kadi dati ir izpausti. Gadijuma, ja uz tiesiska pamata ir izdoti videonovérosanas dati citai
personai, par talaku personas datu apstradi un likumibu atbild persona, kura datus
sanémusi.

16. Darbinieku pienakums ir drosibas incidentu atkla$ana un izmekl&$ana, tai skaita:
16.1.veikt aizsardzibas pasakumus pret fiziskas iedarbibas raditu personas datu
apdraud€jumu un nepilnvarotu personu pieklasanu pie tehniskajiem resursiem;

16.2.reizi menesi parbaudit programmatiras aizsardzibu, parolu drosibu, SifréSanas
mehanismu darbibu un citus logiskas aizsardzibas lidzek]us uz nesankcionétu piekluvi;
16.3.ja pastav iespgja, ka parole vai kriptoatsléga kluvusi zinama citai personai,
nekavgjoties sekmét tas nomainu;



16.4.drosibas incidenta atklaSanas gadijuma, atkariba no incidenta smaguma, veikt
nepiecieSamos pasakumus incidenta izmekleSanai tai skaita vérSoties tiesibsargdjosas
institiicijas.

IV. Videonovérosanas tehnikas uzstadiSana,
programmas lietoSana un informacijas saglabasana

17. VideonovéroSanas tehnikas un tas programmatiiras uzstadiSsanu un administréSanu
nodro$ina Automatizacijas nodalas vaditajs. Uzstadot videonovérosanas kameras, jaizvélas
tads kameru izvietojums, lai tas bitu drosiba no neatlautas piekluves un aizsargatu tas no
bojajumiem.

18. Darbinieks ir atbildigs par videonovéroSanas tehnikas tehnisko stavokli, nodrosinot
ierakstu kvalitati un nepielaujot nevélamus attéla/datu detalu izkroplojumus ierakstisanas
procesa vai uzglabasanas laika.

19. VideonovéroSanas rezultata iegitas informacijas glabaSanas ilgums tiek noteikts viens
ménesis. Péc 3T termipa beigam, ja dati ieprieks nav pieprasiti vai nav konstatéti noziedzigi
nodarfjumi (Sajos gadijumos datus uzglaba péc nepiecieSamibas), darbinieks, patstavigi vai
izmantojot videonoveroSanas sistémas iebiivétus automatiskus lidzeklus, nodrosina pilnigu
datu dzeSanu.

20. Par katru nelikumigu piekluvi videonovérosanas tehnikai (kameram) un/vai ierakstu
datiem nekav€joties jazino LCB vaditajai, un attiecigi dokumenté nelikumigas piek]uves
faktu.

V. Riciba problému gadijuma

21. Par visam avarijas situacijam (t.sk. ugunsgréku, plidiem, nelaimes gadijumiem utt.)
darbiniekam ir nekav€joties jazino LCB vaditajai, kas ekspluatacijas un aprikojuma
inZenierim vai to pilnvarotam personam.

Latgales Centralas

bibliotékas vaditaja J.Sapkova




Pielikums Nr.1

2018. gada 16. maija noteikumiem

“Latgales Centralas bibliotékas videonovérosanas
sisteémas ieksgjas kartibas noteikumi

IPASA ZIME

VIDEONOVEROSANA

Noliks: Noziedzigu nodarijumu novér3ana
un atkla3ana saistiba ar ipaSuma aizsardzibu

Parzinis: Latgales Centrala bibliotéka

Juridiska adrese: Rigas iela 22A

Daugavpils, LV5401

Papildus informacija

www.lcb.lv/videonoverosana.pdf



